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Ionoxenne 00 apXxuBe yUpexIaeH

1. OBIIUE INOJIOKEHUSA

Jlokymentsl YOYPO « HEPIIL] ( MIT)»«CopmoBcKasi NpaBOC/iaBHas THMHA3HS (manee —
Vupex/enne), MMEIOIMe HCTOPHYECKOE, OSKOHOMHYECKOE M MOIMTHYECKOE 3HAYCHHE,
COCTABJAIOT TOCYJApCTBEHHYI0 dacth ApxuBHOTo ¢onna Hikeropoackoi obnacTd H
NOJUIEXAT MOCTOSHHOMY XpaHeHHIO B ['0Cy1apCTBEHHOM yupex/eHn# LIeHTpanbHOM apXxuse
Hwmxeropozckoii o6nactu (I'Y IJAHO).

Jlo mepeadW Ha rocyZapCTBEHHOE XPaHEHHE STH JOKYMEHThl BPEMEHHO, B Mpejenax
ycTaHOBIIeHHBIX (DeepabHBIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuickoi ®eiepaluy, XpaHaTcs B
OpraHu3aIuy.

VupexeHHe 06ecreunBaeT COXPaHHOCTb, y4eT, OTOOp, YHNOPAIOYEHHE H HCIOJB30BAHHE
JIOKYMEHTOB ApxusHoro ¢ouma Hmxeroponcko# obmactu, obpasylommxes B ee
JeATETHHOCTH. B COOTBETCTBMM C IPAaBUIAMH, YCTaHOBICHHBIMA DeiepalbHBIM apXHBHBIM
areTcTBOM Poccmiickoit @esepanuy, OOECIEUMBaeT CBOSBPEMEHHYIO Tiepeiady ISTHX
JOKYMEHTOB HA TOCYJapcTBEHHOe XpaHeHHe. Bce paGoTel CBA3aHHBIE C IOATOTOBKOM,

* TPaHCTIOPTHPOBKOM W Tiepefadell apXHBHBIX JIOKYMEHTOB, IPOM3BOJMTCS CHIAMH H 32 CHeT

1.4.

123

1.8.

1.9:

YupexneHus.

3a yrpary u mopdy 10KyMeHTOB ApxuBHOro (ponna Hikeropoackoi 00J1aCTH JIOKHOCTHBIE
muna  VYpexJeHWs HECYT ~OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHH C  JCHCTBYIOLIMM
3aKOHOJATETbCTBOM.

B VupekieHu# 1isi XpaHEHUs OKYMEHTOB APXHBHOTO dbourna Husxeropoznckoi o6nactu 1
3aKOHYEHHBIX JIETIOMPOH3BOACTBOM JOKYMEHTOB MPAKTHYECKOTO HA3HAYCHHS, HX otbopa,
yueTa, HCIOMb30BaHUs ¥ MOATOTOBKH K [epe/iaye Ha rocylapCTBEHHOE XpaHCHHE CO3/acTCA
apxuB. VupeskIeHne 06ecrednBaeT apXxus HEOOXOMUMBIM 000py10BaHWEM U KaJpamMH.

. DYHKIMHM apXHBa BO3/IAraloTCs Ha JIMLO, OTBETCTBEHHOE 32 BE/ICHHE apXuBa.
. B cBoeit paGore apxuB VYUpEKIEHHS PYKOBOICTBYETCS 3aKOHONATENBCTBOM PO,

3aKOHOJIATEILHBIMA aKTaMH II0 apxXHBHOMY M€y, NPHKAa3aMH, yKa3aHHAMH BBIIECTOSIINX
OpraHM3ammii, pPYKOBOACTBA OPraHM3alMy, NpaBUIAMH W /JPYIMMH HOPMAaTHBHO —
METONMUECKUMH J0KYMeHTaMu KomureTa 1o jenaMm apXxupoB Hmokeropoickoi oGnactd,
METOMHUECKAMH JOKYMEeHTaMu [ 0CyZapCTBEHHOTO yupexaeHus LleHTpa KOMILUIEKTOBAHHS
BEJIOMCTBEHHBIX apXHBOB H /IeIONPOn3BoAcTBa Huskeropoackon obmactu (I'Y IKBAJ/THO) u
HACTOAIIMM TTOTIOKEHHEM.

Tonoskerne 06 apxuBe paspabaThiBacTCs Ha OCHOBaHMM [IpHMEPHOTO MONOKEHHST H
YTBep)KIAETCS IMPEKTOPOM rocsie cornacosanus ¢ MK I'Y LIKAAJTHO.

ApxuB YupexjaeHus paboTaeT Mo IiaHy, YTBEPXKJICHHOMY JMPEKTOPOM, H OTHHTHIBACTCAH
repeji HUM B cBOei pabore.
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IToJi0keHNe 00 apXuBe yUpeRIeHusl

1. OBIIME NOJIOKEHUA

Hoxymentsl HOYPO « HEPIIL] ( MII)»«CopMmoBckas IpaBociaBHasi T’UMHa3us» (najuee —
VYupexxaeHue), HMEIOIMe HCTOPUYECKOE, HKOHOMMYECKOE U IOJUTHYECKOE 3HAa4YeHHE,
COCTABIISIIOT TOCYNApCTBEHHYIO uacTb ApxuBHOro (onnma Hwmkeropoackoir obnactu u
IIOJJIEKAT IIOCTOSTHHOMY XPAaHEHHUIO B ['ocynapcTBeHHOM yupexneHun LlenTpanbHoM apxuse
Hwuxeropoackoit odnactu (I'Y LJAHO).

Jlo mepenaum Ha TOCYIAapCTBEHHOE XPAaHEHUE OTU JOKYMEHTBI BPEMEHHO, B IIpenenax
ycTaHOBJIEHHBIX DeiepaibHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickon denepanuu, XpaHarcs B
OpraHM3alMH.

VYupexaenne o0ecrednBaeT COXPaHHOCThb, YY€T, OTOOp, YIOPSIOYEHHE W HCIIOJIIb30BAaHHE
JOKYMEHTOB ApxuBHoro Qonna Hmxeropoackoir obnactu, oOpasyrolmuxcs B ee
JeSTeIbHOCTH. B COOTBETCTBUM € IpaBWJIaMH, YCTaHOBIEHHbIMU DesiepalibHbIM apXUBHBIM
areHTcTBOM Poccuiickoii ®enepaunu, obecrneyrBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepefady 3TuX
JOKYMEHTOB Ha TOCYIapCTBEHHOE XpaHeHHe. Bce paboThl CBsi3aHHBIE C TOJATOTOBKOM,
TPaHCIIOPTUPOBKOM U IepeAadell apXUBHBIX JOKYMEHTOB, IPOU3BOIAUTCS CHJIAMU M 3a CUET
Yupexaenus.

3a yTpaTy ¥ nopuy AOKyMEHTOB ApxuBHoro gonaa Huxeroponackoil o01actu JOIKHOCTHBIE
quna  YupexIeHHsT HeCcyT OTBETCTBEHHOCTb B  COOTBETCTBUHM C  JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOAATEIBCTBOM.

B VYupexnenun s xpaHeHusi J0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Huxeropozackoil obnactu u
3aKOHYEHHBIX JEJONMPOU3BOICTBOM JIOKYMEHTOB IMPAKTUUYECKOro Ha3HaueHHs, MX OTOopa,
y4dera, UCMOJIb30BaHUs U MOJArOTOBKHU K Iepe/iade Ha rocyapCTBEHHOE XPaHEHUE CO3/aeTcs
apxuB. YupexJeHue ooecreunBaeT apXuB He0OOXOAUMBIM 000pyIOBaHUEM U KaJIpaMHu.
OyHKIMM apXKBa BO3JIAraloTCs Ha JIMIO, OTBETCTBEHHOE 32 BEJCHHUE apX1Ba.

B cBoeit pabGore apxuB VYupexIeHHMs pPYKOBOJICTBYETCS 3aKOHOAATENbCTBOM PO,
3aKOHOAATEIbHBIMU AKTAMM 1O apXMBHOMY JENy, NMpUKa3aMH, YKa3aHUSIMHU BBIIIECTOSIINX
OpraHM3alyii, PpYKOBOJACTBA OpraHM3alUM, IMpaBUIaMM U JPYTUMH HOPMATHBHO —
MeToM4YecKuMu JokymeHTaMu Komurera mo aenam apxuBoB Hukeropopckoid oGnactu,
METOJIMYECKUMHU JOKYMEHTaMH [ ocyaapcTBEHHOro ydpexzacHus LleHTpa KOMIUIEKTOBaHUS
BEJIOMCTBEHHBIX apXHUBOB U JieJonpou3BoacTBa Huxeropoackoit oomactu (I'Y IKBAIHO) u
HACTOSIIUM IIOJIOKEHUEM.

[Tonoxxenne o0 apxuBe paszpabaThiBacTCsi Ha OCHOBaHWUU [IpuMEpHOro TMONOXKEHUS U
yTBEpXkKAaeTcs AupeKkTopoM nociue cornacoBanus c OMK I'Y LIKAATHO.

ApxuB YupexJeHus paboTaeT MO IUIaHy, YTBEP)KICHHOMY JIUPEKTOPOM, U OTUUTHIBACTCS
nepesl HUM B cBoel padoTe.

1.10. KoHTpoab Haa 1EATETbHOCTBIO apXHBa OCYIIECTBISET PYKOBOJCTBO Y UPEKIACHUSI.
1.11. OpraHu3allMOHHO — METOJUYECKOE PYKOBOACTBO HaJ ACSATEIbHOCTBHIO apXvBa YUpeKIACHUA
ocymiectBisier 'Y HKBAJIHO.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXMBA

B apxuB YupexaeHus oCcTynaror:



2.1. 3akOHYEHHbIE JEJIONPOU3BOJCTBOM YUPEXKIEHUS JOKYMEHTHl IOCTOSHHOTO XpaHEHMUs,
o0Opa3oBaBIIMECS B XOJIE NEATEILHOCTH YUPEXKICHUS, TOKYMEHThI BpeMeHHOro ( cBbimie 10
JIET) CcpoKa XpaHEHHs, HEOOXOAMMBIE B MPAKTUYECKOW JESTeNbHOCTH, TOKYMEHTHI IIO
JUYHOMY COCTaBY.

2.2. JIoKkyMEHTbl TIOCTOSSHHOTO XpaHeHWsT U 1O JIMYHOMY COCTaBy VUPEXKIECHUN —
MPEAIIECTBEHHUKOB.

2.3. JIoKkyMeHTbI IOCTOSIHHOT'O XPAaHEHHS U 10 INYHOMY COCTaBY JIMKBUUPOBAHHBIX YUPEKACHUM,
HETOCPEICTBEHHO MOJYMHEHHBIX JAHHOMY Y UPEXKICHUIO.

2.4.
2.5.

@oH/BI BeayIUX pabOTHUKOB YUpeKIeHUs, IOCTYUBIIUX B apXHUB.
Cny>x0bl U BEIOMCTBEHHBIE U3/1aHUS.

3. 3AJJAYU U ®YHKIIUU APXHUBA

3.1. OcHOBHBIMHM 3a/1a4aMH apXHBa SIBJISIOTCS:
3.1.1. KOMIUJICKTOBaHHE JOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPHIX MPEIyCMOTPEH Pa3IesoM 2 HACTOSIIEro

3.1.2.

3.1.3.

3.14.

[Tonoxenus.

yder, oOecreueHHe COXpPaHHOCTH, CO3[JaHHE€ HAy4yHO — CIPaBOYHOIO amrapara,
HCII0JIb30BaHNE JOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCS B apXUBE.

[IOJITOTOBKA U CBOEBpPEMEHHasI Iepesiaya JOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Huxeropoackoi
00JIaCTH Ha rocyJapCTBEHHOE XpaHEHUE C COOJIOACHUEM TpeOOBaHMM, yCTaHABIMBAEMBIX
@denepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM PO.

OCYILECTBIICHHE KOHTPOJIS HaJ (POPMHUPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM €T B IeIOIPOU3BOJICTBE
YupexaeHus.

3.2. B cooTBeTCTBUU C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HErO 3a7auaMU apXWUB YUPEXKIEHHUS OCYLIECTBIISET
cienyromue ¢ yHKIUH:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

[IpuHuMaeT He mMoO3aHEE, YeM Yepe3 JBa roja IOCie 3aBepIICHUs JeIONpPOU3BOJICTBA,
YUUTBIBAET M XPAHHUT JOKYMEHTHI YUpekAeHus, oO0paOoTaHHBIE B COOTBETCTBUU C
TpeOoBaHUsAMU, YCTaHOBIEHHBIMU DeiepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM PO.
PazpabatsiBaer u cornacoBeiBaer ¢ I'Y LIKBA/IHO rpaduku npeacraBieHus onuceid Ha
paccMOTpeHHE HKCIEePTHO — MPOBEpOouYHOM Komuccuu Komwurera mo genam apxuBa H
nepeaade TOKyMEeHTOB ApxuBHOTO (poHma Huxeroponackoit o61acTi Ha rocy1apCTBEHHOE
XpaHeHHUe B IIEHTpalbHbII apxuB Hukeropoackoii obnacru.
CocraBnsger W IeperaeT HE IIO3/IHEE, YEM uepe3 JiBa TIoja IIociie 3aBeplIEHUs
JIEJIONPOU3BOJCTBOM, TOAOBBIE pa3leNbl ONUCEH JAel TMOCTOSHHO XpaHALIMXCA U IO
JTUYHOMY COCTaBY Ha pacCMOTPEHHUE dKCIIePTHOU ciyk0b1 YupexaeHus u IIIMK mo nenam
apXHBOB.
Ocy1iecTBisSeT yueT 1 00ecTeyuBaeT MOJTHYI0 COXPAHHOCTh IPUHATHIX HA XpaHEHHUE JIe.
Co3naer, NOMOJIHSAET U COBEPILICHCTBYET HAYYHO — CIIPABOYHBIN anmapar K XpaHsIuMcs B
apxuBe JeilaM M JIOKyMEHTaM, O0OecleYMBaeT €ro IMpPeeMCTBEHHOCTh C HAy4HO —
CIPaBOYHBIM aNlapaTOM COOTBETCTBYIOIIETO FOCYAAPCTBEHHOTO apXHBa.
OpraHu3zyeT UCI0JIb30BaHUE JJOKYMEHTOB:
UHPOPMHUPYET PYKOBOACTBO M pabOTHHUKOB YUpPEXAEHUS O COCTaBe U COJEpKaHWUU
JIOKYMEHTOB apXH1Ba;
BbIIACT B YCTAHOBJICHHOM IMOPAAKE J€JIa, JOKYMCHTEI WJIM KOIMMHW JOKYMCHTOB B LCIIAX
CIIy’K€OHOTO M HAyYHOT'O MCIIOJIb30BaHMs, IS pabOThI;
UCTIOJIHAET 3alpoCchl OPTaHU3aIMi U 3asBJICHUS I'paxJaH 00 YCTaHOBJIEHUHU TPYAOBOTO
CTa)ka M JPYrMM BOIpPOCaM COI[MAJIBHO — IPaBOBOTO XapakTepa, B YCTaHOBICHHOM
MOPSIIKE BBIIAET KOMMU JOKYMEHTOB , ApXUBHBIE CIIPABKY;
BECACT YUCT UCIIOJIBb30BaHNA JOKYMCHTOB, XPAaHAIINXCA B apXUBE.

3.2.7. TIpoBOAMT IKCHEPTH3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXHBE.
3.2.8. Oxas3plBaeT METOAMYECKYIO TIIOMOIIb CIIy)KO€ JeJIONpOM3BOJACTBA B  COCTaBICHUU

HOMEHKJIATypbl [l  OpraHMU3allH, KOHTPOJIUPYET MpPaBUIBHOCTE (OPMHUPOBAHUS



oT

odopmileHHs JieNl B ACTONPOU3BOACTBE, a TAK)KE MOATOTOBKY JeNl K Meperadye B apXUBY
OpraHH3aIlHH.

3.2.9. VYyacTtByeT B NPOBEICHHH MEPONPUITHA IO IMOBBIIICHUIO KBATM(PHUKAIUK PaOOTHUKOB
apXuBa U CIY>KOBI JCIIOTPOU3BOCTBA Y UPEIKIACHHUS.

3.2.10. Exxerogno npenoctasiser B 'Y IIKBAJIHO cBenenust o coctaBe U 00beMe JTOKYMEHTOB
10 YCTaHOBJICHHOU (hopMe.

3.2.11. [loaroraBnuBaeT U B YCTAHOBJICHHOM IOPSIIKE MEpeacT Ha XpaHeHue B ['ocyaapcTBeHHOE
yupexaenue LlenTpanpHbiii apxuB Himkeropoackoil o0iacTu JOKYMEHTBHl ApPXHBHOTO
dhonga Hmwkeropoackoi obacTy.

4. IPABA APXHNBA
ApxuB YUpexkJIeHUSI UMEET MPABO:
4.1 KoHTpOJIMpOBAaTh  BBITIOJIHEHUE  YCTAHOBIGHHBIX MpaBWJI  pabOTBl C  JOKYMEHTaMH
COTPYIHUKAMHU Y UpEKICHUS.
4.2 3ampammuBarh y COTPYAHUKOB YUpPEKJACHUS CBEACHHS, HEOOXOAMMBIE IS PabOTHI apXHBa, C
y4eToM oOecrieueHus BBIMOTHEHNS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 3a7a4 U QyHKIIHIA.

5. OTBETCTBEHHOCTb OTBETCTBEHHOI'O 3A APXUB

5.1.0TBeTCTBEHHBINH 3a apXWB HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a BBINOJIHEHUE BO3JIOKCHHBIX Ha apXHB
3a1a4 U QyHKIHH.

[TIPUHATO
Ha 3aCEJaHUH II€IarorMuyecKoro COBeTa T'MMHA3UU
2015 roma, mpotokoa Ne
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